Osnovna $kola VIS
Klasa: 602-02/20-01/122
Ur broj:2190-06-01-20-01
Vis, 19.02.2020.

Na temelju ¢lanka 72.1 155. Statuta Osnovne $kole Vis te ¢lanka 3. Zakona o fiskalnoj
odgovornosti (NN139/10i 19/14) i ¢lanka 2. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj
odgovornosti i izvjestajima o primjeni fiskalnih pravila (NN78/11,106/12 1 130/13)

ravnateljica Osnovne $kole Vis donosi

PROCEDURU PRACENJA I NAPLATA PRIHODA I PRIMITAKA

Clanak 1.

Ovim se aktom propisuje procedura, odnosno naéin i rokovi pracenja i naplate prihoda i
primitaka Skole.

Clanak 2.

Procedura iz ¢lanka 1. Izvodi se po slijede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije
drugacije odredeno:

Red.br | AKTIVNOST IZVRSENJE ROK POPRATNI DOK.
1 Prikupljanje podataka Voditelj Tijekom godine
potrebnih za izdavanje racunovodstva
ratuna
2 Izdavanje raCuna Voditelj Tijekom godine | RaCun
racunovodstva
. Dostava podataka Ra¢unovodstvo | dnevno racuni
Voditelju ra¢unovodstva
4. Kontrola potpunosti i Ravnatelj sukcesivno
tocnosti
3. Unos podataka u sustav Voditelj dnevno Knjigovodstvene
(knjizenje izlaznih racuna | racunovodstva kartice
u saldakontima i gl.knjizi)
6. Kontrola to¢nosti podataka | Voditelj dnevno
ra¢unovodstva i
Ravnatelj
7. Unos podataka u sustav Voditelj dnevno Knjgovodstvene
(Evidentiranje naplac¢enih | raGunovodstva kartice
prihoda u gl.knjizi i
saldakontima)
8. Pradenje naplate prihoda | Voditel] dnevno Izvadak po
(analitika) ra¢unovodstva i poslovnom
Ravnatel) radunu
9. Izdavanje opomena i Voditel) Za pravne osobe | Opomene i
opomena pred tuzbu racunovodstva dva puta opomene pred

godisnje

tuzbu




10. Ovrha-prisilna naplata Tajnica $kole. Tijekom godine | Ovrsni postupak

potraZivanja Voditel; kod javnog
racunovodstva i biljeznika
Ravnatelj
Clanak 3.

Uvodi s redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema 3koli.

Clanak 4.

Redovitim i azurnim knjizenjem naplate vlastitih prihoda omogucuje se lak3e i totno
praéenje naplate i utvrdivanje otvorenih potrazivanja . S ve¢im duznicima i onima ¢iji se
dugovi odnose na dulje vremensko razdoblje (6 mjeseci i vise) potrebno je uskladiti salda.
narocito kad su pla¢eni noviji racuni, stariji su otvoreni.

Clanak 5.
Kod knjizenja uplata vazno je obratiti paznju na stavke koje se zatvaraju uplatom.
Ukoliko je duznik naveo poziv na broj ,obavezno se zatvara dugovanje po pozivu na broj .
Ukoliko duznik nije naveo poziv na broj obavezno se zatvaraju najstarija dugovanja duznika.

Clanak 6.
Ova procedura stupa na snagu danom donosenja.

Ravnateljica OS Vis
AnelaBorcic, dipl.uc.
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